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Y CHE TO CHUC VA HOAT PONG
VIEN PONG NAM BQ HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.:319/0P - DHTDM , ngayoZ thing 1y ndam-2017
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Thu Ddau Mot)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Van ban nay quy dinh vé td chiic va hoat dong cia Vién Dong Nam B
hoc (sau déy viet tat la Vién) thudc Truong Dai hoe Thi Dau Mot (sau day viét
tat la Truong);
2. Quy ché nay duoc ap dung cho can bg, vién chirc ciia Vién va cac don
vi, t0 chtrc, ca nhan c6 lién quan,;
3. Vién ‘Eé chuic va hoat ddng theo cac diéu khoan ciia Quy ché nay, dong
thoi tuan thu day du cac quy dinh phép luat hién hanh.
Diéu 2. Vi tri phap Iy
- Vién Dong Nam B9 hoc dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6: 16/Qb-
DHTDM, ngay 16/1/2017 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Thi Dau Mét.
- La don vi ¢6 tu cach phép nhan, c6 con déu va tai khoan riéng, hoat
dong theo quy dinh cua Phap luat.
Diéu 3. Thong tin khi giao dich
1. Tén tiéng Viét: Vién Pong Nam B hoc.
2. Tén tiéng Anh: Institute of Southeast Region, viét tt ISR.
3. Tru s&: 06 Tran Vin On, Pht Hoa, TP. Thu Dau Mét, tinh Binh Duong.
4. Dién thoai: 06503844197; Fax: 06503844197
5. Email: viendnb@tmu.edu.vn.
6. website: http://www.thudaumot.edu.vn/dong-nam-bo

Chuong 2
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Dicu 4. Chirc niang
1. Nghién ctru khoa hoc vé mién Poéng Nam B9, phuc vu cho viéc phat trién
Truong, déng thoi phuc vu pl}ét trién b,én viing kinh té, x4 hoi cac dia phuong & mién
Dong Nam B9, vung trong diém kinh t€ phia Nam;



2. Pao tao bac dai hoc va sau dai hoc vé nganh Pong Nam B¢ hoc;

3. Xay dung Kho tu liéu vé boéng Nam B9, thuc hién dich vu chuyén giao cac
cong trinh nghién ctru khoa hoc, cac tai liéu c6 lién quan dén vung Pong Nam BJ.

Piéu 5. Nhiém vy

1. Xay dyung ké hoach ngin han, trung han, dai han cua V1en Va t6 chirc
trién khai sau khi dugc phé duyét. Thuc hién nghlen ctru tdng thé vé mién Pong
Nam B9 theo “Dé dn Nghzen cutu khoa hoc Vvé mién Déng Nam Bo” cua Truorng,
dé xuat cac chuorng trinh, d& tai khoa hoc cAp Nha nudc, cap bo, cAp tinh va cap
co s& vé mién Dbong Nam BJ;

2. T chirc cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, hdi thao, toa dam khoa
hoc, bién soan tai liéu giang day vé mién Péng Nam B6 nham tao moi truong
nghién ctru khoa hoc thuan lgi, ndng cao nang luc nghlen cuu khoa hoc cho can
bo, giang vién, hoc vién sau dai hoc va sinh vién, ddng thoi nham tao ngudn hoc
liéu phong phu phuc vu nghién curu, giang day, hoc tép, gop phan hoan thién
chuong trinh dao tao hién hanh va lam cén ctr khoa hoc cho viéc mé nganh dao
tao Pong Nam Bo hoc & Truong;

3. Két hop nghién ciru véi dao tao béc dai hoc va sau dai hoc vé nganh
Pong Nam B hoc, gop phan phét trién ngudn nhan lyuc c6 trinh do cao, c6 hiéu
biét sau rong trén nhiéu linh vuc vé mién Pong Nam B9, dap tng t6t nhat ngudn
lao dong theo yéu cau cta Truong va nhu cau cac dja phuong Péng Nam Bo;

4. Gép y va phéan bién cac chuong trinh, dy 4n hudng dén phat trién bén
virng kinh té - xa hdi ving Déng Nam B6: Cung cép luan cir khoa hoc cho viéc
xdy dung co ché, chinh sach phét trién, quan ly kinh té, xd hoi, moi truong &
Pong Nam Bo. D& xuét cac giai phap nham phét trién bén viing trén cac linh
vuc cong nghiép, ndng nghlep, do thi, nong thon, glal phap phat trién bén viing
cac nganh dia phuorng o m1en Pong Nam Bo. Pé xuét, kién nghl cac van de
phat trién hai hoa vé kinh té, xa hoi, van hoéa, moi trudong theo yéu cau phat trién
bén vitng & mién Péng Nam Bo;

5. Pé xuét vdi 1anh dao Truong dé ky két thuc hién cac hop ddng nghién
clru va trao doi thong tin khoa hoc véi céc don vi, cd nhan nghién ctru khoa hoc
theo quy dinh ctia phép ludt va cac quy ché ciia Trudong. Xay dung co s& dit lidu
khoa hoc, tao ngudn hoc liéu tién toi hinh thanh Thu vién Khoa hoc vé mién
Dong Nam Bg; quan ly tal lleu céc an pham khoa hoc, thong tin phd bién két
qué nghién ctru khoa hoc vé mién Pong Nam Bo;

6. Quan hé chat ch€ véi cac khoa, phong ban va cac don vi thudc
Truong nham phdi hop, nang cao hiéu qua cong tac ctia Vién va gop phan
thuc hién théng lgi nhiém vu chinh tri cua Truong;

7. Quén ly vé td chiic, bd may, vi tri viéc lam, co cu nhén sy cling nhu
tai san va kinh phi cia Vién theo quy dinh ctia Nha nuéc va theo sy phan cip
quan ly cta Truong;



8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cta Hi€u truong

Truong Pai hoc Thi Dau Moét.
A A

Dieu 6. Quyéen han

1. Vién dugc phép lién hé véi cac td chire, ca nhan trong va ngoai Truong
deé thuc hién chtc niang, nhiém vu cua minh khi dugc Hiéu trudong va cac co
quan co tham quyén cho phép;

2. Vién dugc quyén thu, chi doi vai cac dich vu co lién quan, phu hop voi

chtic nang, nhiém vu cia minh trén co s thuan tha cac quy dinh cta Truong.

Chuong 3
TO CHUC BQ MAY VA NGUYEN TAC HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu td chirc

1. Vién trudng;

2. Pho Vién trudng;

3. Chuyén vién;

4. Cong tac vién.

Diéu 8. Nguyén tiic hoat dong

1. Vién hoat dong theo ché do thu trudng. Vién trudong 1a nguoi lanh dao
cao nhét, chiu trach nhi€m trudc phép luét va trudc Hiéu trudng v& moi mit hoat
dong cia Vién. Pho Vién truong chiu trach nhiém trude Vién truong va Hiéu
truéng veé nhitng nhiém vu dugc Vién trudng phéan cong;

2. Vién truéng cé trach nhiém phén céng nhiém vu cho Phé Vién trudng
va cac chuyén vién; xdy dung cac van ban, quy ché, quy dinh ndi bo, xay dung
ké hoach hoat déng cua Vién, trinh Hiéu trudong ky duyét, ban hanh; td chuc,
diéu hanh cac hoat dong cua Vién bao dam khach quan, trung thuc, cong khai
dan chu; phdi hop dong bo, chinh xac véi cac don vi trong va ngoai Trudng
nham dat hiéu quéa cao nhét trong cong tac.

3. Trinh ty, tha tuc va thoi gian giai quyét cong viéc theo diing cic quy
dmh ctia phap luat, bao dam sy phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai
quyét cong viéc; moi hoat dong phai theo chiic ning, nhiém vu va quyén han
duogc giao;

4. Can b0, vién chuirc cta Vién dugc hudng déy du cac quyén loi theo Luat
Vién chuc, Ludt Lao dong, cic quyén khic theo quy dinh cta Trudng va cua
Vién.

5. Céan bd, vién chic cia Vién c6 nghia vy tham gia gop y tich cuc, nhim
xdy dung Vién va Trudng ngay cang phét trién; chép hanh dang chu truong,
duong 161 ctia Pang, chinh sach, phéap luit ctia Nha nude, cac quy ché, quy dmh
cta Vién va cua Trudng; thuc hién nhiém vu dugc giao bdo dam céac yéu cau vé



thoi gian va chat lwong; co 16i séng trung thuc, lanh manh, gian di, tiét kiém,
gitp d& moi nguoi.

Chuong 4
THAM QUYEN, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 9. Vién truéng

1. Chiu trach nhiém quén ly, didu hanh moi hoat dong cua Vién, theo quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh cua Truong;

2. Phén c6ng nhiém vu cho Phé Vién trudng phu trach va giai quyét mot
s6 linh vuc cong tac thude thim quyén quyét dinh cta Vién trudng;

3. Ch tri td chtre, thuc hién cac hoat dong theo chirc ning, nhiém vu cua
Vién va cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao;

4. Phu trach cong tac quy hoach phét trién Vién, chi dao td chirc, trién
khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va dao tao theo chirc nang nhiém vu
ctia Vién. Xay dung ké hoach bdi dudng, dio tao, danh gia, sir dung d6i ngii can
bd vién chirc thudc Vién;

5. Pé xuét bdé nhiém, mién nhiém Phé Vién trudong. Dé xuét tuyén dung,
diéu dong can bd lam viéc cho Vién trén co s& déng y thoa thuén cua cac don vi
lién quan, tham muu Phong T6 chire trinh Hiéu truéng phé duyét;

6. Ky céc vin ban béo cdo Hiéu trudng va cac van ban thudc thim quyén
ctia Vién truéng nhu: Ky két céc van ban hop téc, ghi nhd, cic hgp dong thué
khoén chuyén mén, céc dich vu khéc véi t6 chirc, ca nhan theo quy dinh phap luét
hién hanh;

7. Khi ving mat, Vién truéng uy quyén cho Phé vién truéng diéu hanh
giai quyét céng viéc nhung van chiu trach nhiém vé viéc uy quyén;

‘8. Xay dung nhiing diéu kién can thiét cho hoat dong chuyén mén, quan
ly co s& vat chat, tai san ciia Vién theo quy dinh. Thuc hién cong tac gido duc
chinh trj tu tuéng, t6 chirc va tham gia t6 chirc cac phong trao thi dua cia céc td
chuc Dang, chinh quyén, doan thé,... nhim thyc hién hiéu qua nhiém vy dugc
giao; |

9. Hoan thanh t6t nhiém vu nghién ciru khoa hoc va giang day theo quy
dinh.

Diéu 10. Ph6 Vién truéng

1. Phé Vién trudng gitp viéc cho Vién trudng phu trach cac mat cong tac
theo sur phan cong cua Vién trudng; chiju trach nhiém truée Vién truong va trudce
Hi€u truéng vé nhiém vu da duge phan cong phu trach hodc iy quyén;

2. Pbi v6i nhiing van dé quan trong, phai trao ddi, xin y kién Vién truéng
trude khi quyét dinh;



. Chu déng thyc hi¢n nhiing nhiém vu di duge phan cong, c6 trach
nhiém tlep nhan day du céc thong tin lién quan ciing nhu chu truong, chinh sach
ctia Nha nudc dé thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

4. Giai quyét cic cobng viée chung clia Vién va ky cic vin ban theo uy
quyén ctia Vién trudng;

5. Hoan thanh t&t nhiém vu nghién ctru khoa hoc va gidng day theo quy
dinh.

Piéu 11. Céc chuyén vién

1. Tham muu cho Vién trudng xay dung va trién khai thuc hién céc ké
hoach, hoat dong theo sy phan cong ctua Vién truong;

2. Hoan thanh t6t nhiém vu nghién ctru khoa hoc va giang day theo quy
dinh.

Piéu 12. Co ché phdi hop va triach nhiém

1. Ngoai nhiing nhiém vu da dugc phéan cong cu thé, toan thé lanh dao,
vién chirc ciia Vién phét huy t6i da tinh than tp thé nham hd trg nhau trong xay
dung ké hoach, chuong trinh cong téc, chi dao, td chire thuc hién moi nhiém vu
mot cach kip thoi, hiéu qua;

2. Trong pham vi cia minh phu trach, vién chuc cia Vién co the cung
cép, trao ddi thong tin v6i cac don vi, cd nhan cé lién quan theo yéu ciu cong
viéc, trén co s& dam bao cdng khai, dan chi trong moi hoat dong cuia Vién;

3. Céc chuyén vién clia Vién lam vigc theo sy phén cong cua Vién tru'orng,
chiu trach nhiém trudc Vién truong, Hi€u truong va trude phap luat vé hanh vi,
quyet ‘dinh ctia minh. Chu dong giai quyét cac cong viéc dugc phan cong, néu co
vén dé lién quan dén céc linh vuc khéc, truc tlep phdi hop vdi cac chuyén vién
khac hoic xin y kién ctia lanh dao dé giai quyét;

4. Toan thé can bd, vién chirc cla Vlen khong ngu’ng trau ddi dao duc,
song trung thuc, gian di, gitp do nhau cung tién bo, ddng thoi phan dau tu hoc
tap, nghién.ctru, bdi dudng nhdm nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

Chuwong 5
KE HOACH - TAI CHINH, TAI SAN

Pidu 13. Cong tac ké hoach, thong ké bio cdo

1. Trén co s& nhiém vu dugc giao hang nam, Vién xdy dung ké hoach
trinh Hiéu truong phé duyét va td chirc thuc hién theo ding quy dinh va dung
cac ngi dung dugc phé duyét;

2. Pinh ky té chirc danh gia két qua thuc hién, lam cédn cir xay dung va
diéu chinh k& hoach. Thyc hién dang ché do béo céo, théng ké theo quy dinh.

Piéu 14. Quan ly tai chinh |
1. Vién trudng thuc hién cong tac tai chinh ctia Vién theo phan cong cua
Hiéu trudng va chiu su gidm sat, kiém tra, kiém soét theo quy dinh ctia Truong;
5



2. Quan 1y c4c ngudn thu, chi tai chinh cua Vién theo ding Quyét dinh s6
320/QP-DHTDM, ngay 25/3/2016 ctia Hidu truéng vé viéc ban hanh quy ché
thu chi cac don vi truc thudc Truong.

Piéu 15. Quan ly tai san

‘1. Vién duogc Truong b tri phong lam viéc, dugc trang bi vét dung vén
phong va nhimg trang thiét bj khac dé lam viéc; -

2. Viéc quan ly tai san cia Vién phai tuan tha cac quy dinh ctia Nha nudc
va ciia Trudng. Moi thanh vién trong Vién c6 trach nhiém gitt gin, bao vé va sir
dung tai san cia Vién mdt cach tiét kiém, hiéu qua.

Chuwong 6
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Trach nhiém thi hanh
1. Vién truong, Pho Vién truong va cac chuyén vién chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyuc hién, néu cé bat cap, chdng chéo trong xir ly cong
viée, Vién truong c6 trach nhiém bao cdo, kién nghi Lanh dao truong stra dbi dé
phu hop tinh hinh thuc té.

Diéu 17. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay bao gom 06 Chuong, 17 Piéu va c¢6 hiéu luc tir ngay ky
quyét dinh ban hanh./.
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